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Manual de Registro de Cursos Formacao Inicial / Continuada — FIC
do IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho

Este documento tem como finalidade apresentar as orientacdes referentes ao
Cadastro de Cursos FIC proporcionando assim um melhor entendimento dos
discentes, técnico-administrativos e docentes do IFSULDEMINAS - Campus

Muzambinho, bem como a comunidade.
1. ORIENTACOES

A Formacdo Inicial e Continuada — FIC €& um processo de ensino e
aprendizagem voltado a formacao de trabalhadores para sua inser¢cao ou reinsercao
no mundo do trabalho e para a elevacédo de escolaridade. Insere-se no ambito da
educacdo ndo formal, objetivando o desenvolvimento de aptiddes para a vida
produtiva e social.

Dentre as categorias estao:

l. Formacéao Inicial: compreende cursos que preparam jovens e adultos
para atuar em uma area profissional especifica do mundo do trabalho.

I. Formacdo Continuada: compreende cursos que aprimoram,
aprofundam e atualizam os saberes relativos a uma area profissional.

Il. Formacéo Inicial e Continuada Integrada a Educacdo de Jovens e
Adultos — PROEJA FIC: no nivel fundamental.

V. Formacdo Inicial e Continuada Integrada a Educacdo de Jovens e
Adultos — EJA FIC: no nivel médio.

V. Formacéo Inicial e Continuada na modalidade a distancia — FIC EAD:
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De acordo com a resolugdo CONSUP 071/2010 (10/12/2010), os
cursos propostos na modalidade FIC, deverdo ser pensados como acoes
pedagdgicas sistematizadas, de carater tedrico e/ou pratico, com critérios
operacionais e avaliativos definidos, sendo ofertados de modo presencial,
semipresencial ou a distancia, sendo o minimo de 05 participantes e carga

horaria minima de 20 horas.

Etapas de Cadastro de Curso FIC

a) Inicialmente, devera ser desenvolvido o Projeto Pedagogico do Curso,
contendo todos os itens listados abaixo:
e Matriz curricular do curso (organizada por disciplinas e com carga horéaria
especifica em horas)
e Objetivos (Geral e Especifico)
e Publico Alvo
e Cronograma de Acao
IMPORTANTE: Para cumprimento das exigéncias especificadas pela Reitoria,
50% (cinquenta por cento) das vagas ofertadas devem ser preenchidas pela
comunidade externa.
b) Apds a correta organizacdo do PPC e preenchimento do Termo de
Viabilidade Técnica, Anexos 1 e 2 respectivamente, o Coordenador do
Curso deveré preencher o Formulario de Cadastro de Cursos FIC junto
a SIE-C, anexando ambos ao formulario. Vale ressaltar que a
aprovacao do projeto estd vinculada diretamente ao cadastro do curso
e apresentacao dos anexos.
c) ApoOs o recebimento do projeto, o NIPE tera o prazo de 15 dias uteis
para deferimento. Lembrando que, caso haja pendéncias em projetos
anteriores, o projeto encaminhado sera automaticamente invalidado.

Posteriormente a aprovacgéo do projeto, o coordenador do curso estara

autorizado para publicacao do edital. n Qp e
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d) Até o 15° dia do més subsequente ao inicio do curso, oS homes e

CPF’s dos alunos deverdo ser encaminhados pelo Coordenador do

Curso ao Pesquisador Institucional (PI) para cadastro no SISTEC.

OBS: Caso os alunos ndo possuam CPF, os demais dados, vide

modelo Anexo 3, deverdao ser encaminhados:

Nome Completo dos Alunos

Numero do RG dos Alunos cadastrados
Nome da M&e dos Alunos cadastrados
Data de Nascimento dos Alunos cadastrado

Nacionalidade dos Alunos cadastrados

e) Ao final do curso, os dados dos alunos concluintes deverdo ser

f)

apresentados pelo Coordenador do Curso ao Pl para fechamento dos

dados da SISTEC, até o 15° dia do més subsequente.

Para emissdo dos certificados, os dados dos alunos concluintes

deverdo ser encaminhados pelo Coordenador do Curso a SIE-C (nome

e CPF). A emissao dos certificados fica vinculada a apresentacdo dos

dados solicitados.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

IFSULDEMINAS. Resolucdo CONSUP 71/2010. DispGe sobre a aprovacao da
Normatizagdo dos Cursos de Formagédo Inicial / Continuada — FIC, Pouso
Alegre, MG, 2010.
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CHECK LIST DE PROCESSO

. Preenchimento do PPC do curso (Anexo 1);

. Preenchimento e coleta da assinatura do Termo de Viabilidade Técnica (Anexo 2);
. Cadastro de Registro de Curso FIC;

. Publicacdo do Edital (apds aprovagdo do NIPE);

° Envio dos dados ao PI, até o 152 dia do més subsequente;

° Na conclusdo do curso, envio dos dados ao PI;

. Envio dos dados a SIE-C para emissao dos certificados.
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Anexo 1 — Modelo de PPC
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL DE MINAS GERAIS

Campus Muzambinho

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUL DE MINAS GERAIS — Campus MUZAMBINHO

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO DE FORMACAO
INICIAL E CONTINUADA (FIC)

NOME DO CURSO:
Coordenador(a) do curso:

Campus Muzambinho
DATA
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1 — DADOS DA INSTITUICAO:

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Nome Tecnologia do Sul de Minas Gerais - Campus
Muzambinho.

Endereco Estrada de_ Muzambinho, Km 35, Bairro Morro
Preto - Caixa Postal 02

Cidade/UF/CEP Muzambinho - MG - 37890-000

Site da Instituicéo www.muz.ifsuldeminas.edu.br

2 - DADOS GERAIS DO CURSO:

Nome do curso

Nome do Coordenador(a)

Eixo tecnoldgico

Nome do Instrutor(a)

Tipo de Programa FIC

Previsao de inicio e de término

NUmero de vagas por turma

Carga horéria total

Periodicidade das aulas (diaria
ou semanal)

Turno e horario das aulas

Local das aulas

3 - RESUMO DO CURSO:

Descrever o curso (maximo 500 palavras)

4 - JUSTIFICATIVA DO CURSO:

Descrever as razfes que levam o Campus a propor a oferta do curso, que
justifiguem a necessidade da oferta do curso na regiao.

5 - OBJETIVOS DO CURSO:

Objetivo Geral:
Descrever os objetivos a serem alcancados com a oferta do curso. Os objetivos devem
apresentar coeréncia com a Justificativa, o Perfil Profissional e a Matriz Curricular.

Objetivos Especificos:
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6 — PUBLICO-ALVO:

Descrever o publico-alvo a ser atendido.

7 — PERFIL PROFISSIONAL E AREAS DE ATUACAO:

Descrever o perfil profissional que se espera dos concluintes do curso,
considerando as condicdes e caracteristicas locais e regionais do contexto
socioecondbmico e profissional.

8 — PRE-REQUISITO DE ACESSO AO CURSO:

Existe algum pré-requisito ou formagdo necessaria que serad exigida dos
participantes do curso? Caso afirmativo, descreva-o.

9 — COMPETENCIAS E HABILIDADES

Descrever quais serdo as habilidades que o egresso tera ao finalizar o curso FIC?

10 - MATRIZ CURRICULAR:

DISCIPLINA CARGA HORARIA

TOTAL DA CARGA HORARIA DO CURSO

11 - METODOLOGIA:

Descrever um breve resumo da proposta metodolégica.

12 — ESPECIFICAR TIPO DE AULA (TEORICA/PRATICA):

Descrever se as aulas serdo tedricas e/ou praticas.

13 - CRONOGRAMA DE ACAO:

Descrever como sera executado o curso FIC.
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14 — AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM:

Informar como sera avaliado o desenvolvimento das competéncias, explicitando o
processo e 0s instrumentos de avaliacdo a serem considerados no processo
formativo, em consonancia com a Organizacdo Didatica do Campus.

15 - QUADRO DOS DOCENTES ENVOLVIDOS COM O CURSO

Listar os docentes envolvidos diretamente no curso, sua area de atuacao, telefone,
e-mail.

16 — REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Basica: listar os livros a serem utilizados durante o curso. Esses livros devem
compor obrigatoriamente o acervo da Biblioteca do Campus em namero suficiente
para empréstimo aos alunos. Deve ser listado aqui 3 livros.

Complementar: esses livros devem compor o acervo da Biblioteca do Campus em
namero suficiente para consulta pelos alunos. Deve ser listado aqui 5 livros.

17 — INFRAESTRUTURA E MATERIAIS NECESSARIOS

Relacionar instalacdes (laboratérios, biblioteca, oficinas), equipamentos, utensilios e
insumos que asseguram a construgcdo das competéncias requeridas para o
exercicio profissional. Os equipamentos e materiais devem ser especificados,
indicando inclusive as quantidades por item.

BS: Novos itens podem ser inseridos, ao longo do quadro, de acordo com a
necessidade.
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Anexo 2 —Modelo Termo de Viabilidade Técnica
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Termo de Viabilidade Técnica — CURSOS FIC

Declaracao

Declaro estar ciente da proposta de Projeto de Curso FIC a ser desenvolvido

pelo (a) Coordenador (a) , intitulado

Informo que 0 objetivo do curso é o] de

Demais observacgdes pertinentes
1) Terafomento? ()Nao ()Sim

Caso afirmativo, qual o tipo de fomento?

2) Carga horaria do curso
3) Publico Alvo

4) Quantidade de Alunos previstos

5) Modalidade do curso ofertado:
() Formagéo Inicial
() Formacéao Continuada
( ) Formacéo Inicial e Continuada Integrada a Educacdo de Jovens e
Adultos — PROEJA FIC
() Formacéo Inicial e Continuada Integrada a Educacdo de Jovens e
Adultos — EJA FIC
() Formacéo Inicial e Continuada na modalidade a distancia — FIC EAD
Asseguro o0 acesso as instalacdes laboratoriais, bibliotecas ou outras,
necessarias a realizacdo das atividades propostas, bem como a viabilidade técnica
deste projeto de pesquisa, sendo que o Coordenador fica ciente de que devera, se
necessario, buscar recursos financeiros em editais especificos para a execuc¢ao do

projeto.

Diretor Geral
IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho
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Anexo 3 — Modelo Tabela de Dados SISTEC
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NOME DO CURSO FIC:

COORDENADOR(A):
Nome Namero do Namero do Nome da Mae Data de Nacionalidade
CPF dos RG dos :
Completo dos dos Alunos Nascimento dos dos Alunos
Alunos Alunos Alunos cadastrados | Alunos cadastrado | cadastrados
cadastrado cadastrados




