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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
Campus Muzambinho
Estrada Muzambinho Km 35, Bairro Morro Preto Caixa Postal 02 37890-000 Muzambinho/MG

Fone: (0XX35) 3571-5078 E-mail: estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
EDITAL N° 001/2015

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuigoes, e nos termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 ¢ da Orientagdo Normativa n°.
04 de 04 de julho de 2014, do SRH do Ministério de Planejamento, torna publico que estardo
abertas as inscricgdes para o PROCESSO SELETIVO, destinado a SELECAO DE
CANDIDATOS A ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, conforme estabelece o presente EDITAL.

1- DA DISTRIBUICAO DE VAGAS E HABILITACAO EXIGIDA

1.1 Da distribuicdo de vagas

1.1.1 Campus Muzambinho

Nivel Nivel Superior/ Tecndlogo/
Area de Atuacio Técnico/Médio Bacharelado ou Licenciatura Carga Horaria
(N° de vagas) (N° de vagas)
Técnico em Informética 02 20 horas
Subsequente
Ciéncia da Computagao 04 20 horas

1.2 Das Habilidades Exigidas

1.2.1 O candidato devera estar regularmente matriculado na institui¢do de ensino, com frequéncia
em um curso compativel com a area de atuacdo e com o nivel exigido para a vaga ofertada (técnico
ou superior).

1.2.2 As habilidades indispensaveis para que o candidato esteja apto a preencher a vaga,
referentes aos cursos acima citados, estdo especificadas no anexo IV deste edital.

1.2.3 Todos os candidatos de cursos técnicos ou superiores deverdo atender a todos os requisitos
especificados no anexo IV

1.2.4 O candidato devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir jornada semanal de
20 ou 30 horas, sem prejuizo do horéario escolar, de acordo com o projeto desenvolvido e as
atividades da area solicitante.

2- DAS INSCRICOES

2.1 As inscri¢des estardo abertas no periodo de 01/10/2015 a 30/10/2015, nos horarios das
8h as 10h30 e das 14h as 16h30, no Prédio Pedagédgico da INFORMATICA do Campus

Muzambinho.
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Enderecos dos Locais de Inscricoes

MUZAMBINHO

Prédio Pedagogico da Informatica do IFSULDEMINAS Campus Muzambinho localizado na
Estrada de Muzambinho, km 35 - Bairro Morro Preto - Cx. Postal 02 - CEP: 37890-000

(35) 3571-5078

2.2 No ato da inscri¢do, os candidatos deverdo apresentar os seguintes documentos (copias
e originais):

L. Requerimento de inscricdo/selecido de estagiarios (ANEXO III) devidamente preenchido;
II. Cédula de Identidade;

III.  Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV.  Prova de quitacdo com o servico eleitoral (comprovante da ultima votaciao ou Certidao
de Quitacao Eleitoral emitida pelo Cartorio Eleitoral ou Certidao de Quitagao Eleitoral
emitida através do site da Justica Eleitoral
www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral );

V. Prova de quitacdo com o servico militar, para o sexo masculino;

VI.  Declaracio de Matricula (do curso técnico ou superior)

VII. Histoérico Escolar do curso em que esta matriculado;

VIII. Curriculo Lattes, contendo a descricio das atividades desenvolvidas e documentacio
comprobatdria para pontuacio, entregue no local da inscri¢io como: certificados, declaracées,
realizacio de cursos, palestras, seminarios e congressos;

IX. Comprovante de Residéncia;

X. Certiddo Conjunta Negativa da Receita Federal (emitida pela Secretaria da Receita
Federal, através do site: www.receita.fazenda.gov.br (Certidoes, Pessoa Fisica);

§ 1° A documentacdo dos subitens 2.2 devera ser apresentada com originais para conferéncia
e autenticacao.

§ 2° O candidato que nao apresentar toda a documentagdo no ato da inscricdo sera
automaticamente desclassificado.

§ Para os alunos selecionados exige-se uma Conta Bancaria, individual (poupanga ou conta
corrente).

3 - PROCESSO SELETIVO

3.1 Processo Seletivo Simplificado, compreendera trés etapas:
a) Analise do Historico Escolar;
b) Curriculo (Lattes )
c) Entrevista.
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3.2. Critérios de Avaliacao:
3.2.1- Os critérios de avaliagdo estdo contidos no Anexo 1II deste Edital, ¢ totalizam 100
(cem) pontos, de acordo com a escala abaixo:

a) Analise do Historico Escolar 20 pontos
b) Analise do Curriculo (Lattes) 30 pontos
c) Entrevista 50 pontos
TOTAL 100 pontos

3.2.2.- O candidato serad classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos
pontos obtidos na analise do histdrico escolar , andlise do curriculo e entrevista.

3.2.3. - Ocorrendo empate no total dos pontos, o desempate beneficiara, sucessivamente, o
candidato que:

a) obtiver a maior nota na pontuacdo na Entrevista;

b) obtiver maior nota na Analise de Curriculo ;

¢) obtiver maior nota na Analise de Historico Escolar;

d) comprovar maior tempo de pratica profissional ou estagios;
e) tiver maior idade;

4- DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O prazo de validade do presente Edital serd de 12 meses a partir da data de sua
homologacao.

5 - DA REALIZACAO DO ESTAGIO

5.1 A realizagdo do estagio curricular dar-se-a mediante assinatura Termo de Compromisso
e ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza, portanto a efetivagdo do
referido Termo pressupde as seguintes exigéncias:
a) Termo de convénio entre a Institui¢do que o candidato estuda e o [IFSULDEMINAS
b) Previsao de colacdo de grau que possibilite a permanéncia do candidato no programa
de estagio, por um periodo minimo de 6 (seis) meses.

52 O Termo de Compromisso de Estagio tera duragdo de 6 (seis) meses, podendo ser
prorrogado, observado o previsto no artigo 20- ON n°. 7/2008 da SRH do Ministério do
Planejamento “A duragdo do estigio, no mesmo orgdo ou entidade, nio poderd exceder
quatro semestres, exceto quando se tratar de estagidario portador de deficiéncia, que
poderd estagiar no mesmo orgdo ou entidade até o término do curso na instituicdo de
ensino a que pertenca o estagidario.”

53 A carga horéria a ser cumprida atendera as necessidades das areas/setores solicitantes da
vaga para bolsa de estagio.

54 A contratagdo estard condicionada ao atendimento da legislagdo especifica, dos 6rgaos
governamentais, bem como o interesse do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
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5.5

Fone: (0XX35) 3571-5078 E-mail: estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

Tecnologia do Sul de Minas Gerais Campus Muzambinho.

O estdgio ndo obrigatdrio, objeto deste edital, serd desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatdria (art. 2° § 2° da ON n°. 7/2008).

5.6 A realizacdo do estagio serd de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo

até o limite de 2 (dois) anos, conforme Lei 11788 ¢ ON 07, a partir da data de assinatura
do Termo de Compromisso de Estagio.

6 — DO VALOR MENSAL DA BOLSA DE ESTAGIO

6.1

6.2

O estudante de Nivel Superior/Tecnoldégico percebera a titulo de bolsa de estagio pela
jornada semanal de 20 horas a importancia mensal equivalente a R$ 364,00 e pela
jornada semanal de 30 horas a importancia mensal equivalente a R$ 520,00.

O estudante de Nivel Médio/ Técnico perceberd a titulo de bolsa de estagio pela
jornada semanal de 20 horas a importincia mensal equivalente a R$ 203,00 e pela
jornada semanal de 30 horas a importancia mensal equivalente a R$ 290,00.

6.3 O estudante em estagio ndo obrigatdrio recebera auxilio-transporte em pectinia, no valor de

R$ 6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados
(Conforme Orientagdo Normativa n° 07 de 30 de outubro de 2008).

7- DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1

7.2

7.3

74

7.5

7.6

A inexatiddo de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que verificada apds a
homologa¢do dos resultados, implicara a elimina¢do sumaria do candidato. Serdo
declarados nulos, de pleno direito, a inscri¢do e todos os atos dela decorrentes, sem
prejuizo de eventuais sangoes de carater judicial.

A inscricdo nesta selecdo implica, desde logo, a tacita aceitagdo das obrigagdes
estabelecidas neste edital e demais documentos que o integram, ndo podendo o
candidato alegar o seu desconhecimento

Sera excluido do Processo Seletivo Simplificado o candidato que faltar a qualquer uma

das etapas, bem como aquele que praticar descortesia para com alguns dos
examinadores, executores, auxiliares e demais autoridades envolvidas na realizagdo
deste processo seletivo.

A data e o horario da entrevista serao divulgados no dia 06/11/2015 a partir das 15h, no
site dos Campus Muzambinho www.muz.ifsuldeminas.edu.br.

A entrevista acontecera no dia 13/11/2015 no Campus Muzambinho do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais

O resultado do Processo Seletivo para Bolsas de Estidgio sera divulgado no dia
24/11/2015, devendo ser afixado no quadro de avisos do Campus Muzambinho e
publicado na pagina da internet www.muz.ifsuldeminas.edu.br

7.7 Os candidatos selecionados deverdo comparecer a Secdo de Integracdo
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7.8

7.9

7.10

7.11

Fone: (0XX35) 3571-5078 E-mail: estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

Escola-Comunidade dos Campus Muzambinho para assinatura do Termo de
Compromisso para inicio do estigio em 04/01/2016 em conformidade com a
necessidade do setor solicitante.

A classificagdo no Processo Seletivo Simplificado ndo assegura a qualquer candidato o
direito a contratacdo imediata, mas apenas a expectativa de ser contratado a partir da
existéncia de vaga. A concretizagdo deste ato fica condicionada a observancia das
disposigdes legais pertinentes, bem como o interesse da administracio do
IFSULDEMINAS Campus Muzambinho.

Quaisquer alteragdes das disposigdes ora estabelecidas serdo comunicadas através de
retificagcdo, a ser divulgada no site oficial do Instituto Federal do Sul de Minas Campus
Muzambinho (www.muz.ifsuldeminas.edu.br). vindo tal documento a constituir parte
integrante deste Edital.

O candidato selecionado que ndo comparecer na data estipulada no item 7.7 serd
considerado desistente do processo seletivo.

Nao ha reserva de vagas para portadores de deficiéncia, em virtude do nimero de vagas
por area ser menor do que o previsto no art. 17, § 5° da Lein. 11.788/08

7.12 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdao Organizadora do Processo Seletivo

Simplificado.

Muzambinho, 28 de setembro de 2015.

Professor Luiz Carlos Machado Rodrigues
Diretor Geral
[FSULDEMINAS Campus Muzambinho
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ANEXO 1
CRONOGRAMA

ITEM [ATIVIDADE DATAS PREVISTAS

1 PERIODO DE DIVULGACAO DO EDITAL 01/10/2015 a 30/10/2015
2 PERIODO DE INSCRICOES 01/10/2015 a 30/10/2015
3 DIVULGACAO DOS HORARIOS DA ENTREVISTA |06/11/2015

4 ENTREVISTA 13/11/2015

5 RESULTADO FINAL 24/11/2015

6 ENTREGA DA DOCUMENTACAO NA SIEC 04/01/2016

7 INICIO DO ESTAGIO 05/01/2016
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ANEXO 11

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO (REMUNERADO)

Candidato (a)

FICHA DE AVALIACAO

Data:  / /2015

CRITERIOS

PONTUACAO
MAXIMA

NOTA FINAL

1- HISTORICO ESCOLAR

Aproveitamento Escolar
60 a 69,9 -5 pontos
70a79,9 -10 pontos

80 a 89,9 - 15 pontos

90 a 100 - 20 pontos

20

2- CURRICULO

Cursos extracurriculares ou experiéncia comprovada
de, no minimo, seis meses, ambos na area de
atuagdo pretendida (no minimo, o curso deve conter
20 horas) - 05 pontos cada curso ou cada trabalho
anterior.

Eventos extracurriculares comprovados (seminarios,
minicursos, palestras, eventos etc.) - 01 ponto para
cada evento, até o limite de 05 pontos.

Projetos de pesquisa e/ou extensdo: 05 pontos cada
projeto, até o limite de 10 pontos

30

3- ENTREVISTA

Aquisi¢ao de habilidades necessarias para o
estagio

20

Relagao as atitudes do candidato frente as
situacoes apresentadas

20

Interesse na area em questao

10

TOTAL

100,00

MEDIA FINAL

AVALIADOR (A):
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AVALIADOR (A):
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ANEXO IIT

REQUERIMENTO DE INSCRICAQ/SELECAO DE ESTAGIARIOS

INSCRICAO
N°:

EDITAL N° CURSO/ PERIODO:
/ AREA PRETENDIDA:
() Nivel Médio ( ) Nivel Superior

IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome:

Cédula de Identidade (RG) : CPF:

E-mail:

Curso: N° Matricula:

Instituicao de Ensino:

Enderego Residencial:

CEP: Telefone: () - Celular: () -
Participagdo anterior em Programa de Estagio |Periodo da Participagao
( ) Sim ( ) Nio / / a / /
Local:
Participagdo de PROUNI/FIES
() Sim ( )Nao

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins que, consciente da orientagdo normativa N° 7 de 30 de outubro de

2008, artigo 13: “ A jornada de atividade em estdgio sera de quatro horas diarias e vinte horas

semanais ou de 6 horas didrias e 30 horas semanais, observado o horario de funcionamento do orgao

ou entidade, desde que compativel com o hordrio escolar, devendo ser cumprida apenas no local

indicado pelo orgao ou pela entidade”, concordo com o disposto no mesmo e que cumprirei a carga

horaria determinada para a vaga a qual me inscrevo.

Local e data: , / /

Assinatura do Candidato:
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ANEXO 1V

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

Campus Muzambinho

PERIODO DO Requisitos Carga horéaria
CURSO semanal ( 20 ou
30 horas)
Monitor 02 Escolas do 1° periodo do Serdo levados em conta as 20 horas
(Técnico em Municipio de Curso Técnico seguintes caracteristicas:
Informatica) Muzambinho em Informatica
Subsequente

Presencial ou 1° ® Comunicatividade,

o Proatividade,
e 2° periodos do . .
.. Dinamismo,
Curso Técnico L .
s Motivacao, Etica e
em Informatica R bilidad
EAD (Educagdo esponsabridade

a Distancia) Social, interesse pela
area de informatica

na educag@o.

® Identificar regras de
uso do laboratorio e
trabalhar para que os
usuarios possam

cumpri-las.

® (apacidade de
realizar a
configuragdo e
manuten¢do de
Hardware e
Software.

® Providenciar para
que seja mantido
sempre um estoque
razoavel de materiais
de consumo
necessarios as
atividades do
laboratorio,
evitando eventuais
interrupgdes de
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servico por falta de
material.

® Comunicar, de
imediato, ao
coordenador, ou em
seu impedimento, a
um dos membros da
equipe envolvida no
projeto, as
irregularidades
administrativas
porventura ocorridas
nos laboratérios ou
com seus usuarios.

® Auxiliar no
treinamento e
capacitacao
(informatica bésica)
de alunos e
professores
participantes do
projeto.

® Promover o
desenvolvimento do
laboratério através da
participagdo em
projetos de
pesquisa e extensio.

® Desenvolver o lado
investigativo do
aluno, bem como a
ética profissional.

® Identificar a
interdisciplinaridade
da area de atuagdo do
laboratorio.

® Disponibilidade de 4
horas  diarias de 2*
a 6* feira no periodo
da tarde ou da
manha.
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Monitor (Ciéncia 04
da Computagdo)

Escolas do
Municipio de
Muzambinho

2° ¢ 4° periodos do
Curso Ciéncia da
Computacio

Serdo levados em conta as
seguintes caracteristicas:

Comunicatividade,
Proatividade,
Dinamismo,
Motivagio, Etica e
Responsabilidade
Social, interesse pela
area de informatica na
educacio.

Identificar regras de
uso do laboratorio e
trabalhar para que os
usuarios possam
cumpri-las.

Capacidade de realizar
a configuracdo e
manutengao de
Hardware e Software.

Providenciar para que
seja mantido sempre
um estoque razoavel
de materiais de
CONsSuUmMo necessarios
as atividades do
laboratério, evitando
eventuais interrupgoes
de servigo por falta de
material.

Comunicar, de
imediato, ao
coordenador, ou em
seu impedimento, a
um dos membros da
equipe envolvida no
projeto, as
irregularidades
administrativas
porventura ocorridas
nos laboratoérios ou
com Seus usuarios.

Colaborar na
elaboracdo das
ementas dos
treinamentos ¢
minicursos.
Desenvolver
materiais, como

20 horas
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apostilas e
apresentagdes para os
treinamentos ¢
minicursos.

e  Ministrar treinamentos
e capacitacdes
(informatica basica)
de alunos e
professores
participantes do
projeto.

e Promover o
desenvolvimento do
laboratodrio através da
participagdo em
projetos de pesquisa e
extensao.

e Desenvolver o lado
investigativo do aluno,
bem como a ética
profissional.

e Identificar a
interdisciplinaridade
da area de atuagdo do
laboratério.

e Disponibilidade de 4
horas  diarias de 2%
a 6* feira no periodo
da tarde ou da manha.
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