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SELECAO DE TUTORES A DISTANCIA

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, faz saber aos interessados que,
no periodo de 16 de outubro de 2012 a 16 de novembro de 2012, estardo abertas as inscricdes

para o Processo Seletivo de Tutor a distancia, obedecendo as instrugdes do presente Edital.

1. DA DISTRIBUIGAO DAS VAGAS E HABILITAGAO PARA A INSCRIGAO

1.1 Tutor a distancia

1.1.1 No ato da inscri¢cdo, os candidatos a tutoria a distancia deverao optar por 1(um) dos cursos
oferecidos pela Instituicdo, sendo vedada a inscricao para tutores dos demais cursos, sob pena

de desclassificacao em todos os processos.

2. DO NUMERO DE VAGAS PARA TUTORIA A DISTANCIA POR CURSO E HABILITAGAO DO
CANDIDATO PARA A INSCRICAO

Curso N de vagas Habilitacao

Técnico em Alimentos 16 Curso superior concluido em Tecnologia Alimentos,
Engenharia de Alimentos e/ou qualquer curso supe-
rior desde que o candidato também possua curso
Técnico ou especializagdo na area de Alimentos,
com certificado fornecido por Instituicdo de Ensino

reconhecida pelo MEC.

Técnico em Analises Clinicas 13 Curso Superior em Ciéncias Biologicas, Biomedici-
na, Farmacia, Enfermagem ou Medicina com diplo-
ma fornecido por Instituicdo de Ensino reconhecida
pelo MEC.

Técnico em Cafeicultura 18 Curso  superior concluido em  Engenharia
Agronémica, Tecnologia em Cafeicultura, Tecndlogo
em Fitotecnia, Licenciatura em Ciéncias Agricolas
e/ou qualquer curso superior desde que o candidato
também possua curso Técnico em Agropecuaria,
Técnico em Agricultura efou Técnico em

Cafeicultura, com  diploma  fornecido  por

instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.




Técnico em Informatica 16 Curso Superior concluido em Ciéncias da Computa-
¢ao, ou Sistemas da Informagao, ou Analise de Sis-
temas, ou Engenharia da Computacdo, ou Licencia-
tura em Computacao, ou Tecndlogo na area de Infor-
matica ou de Redes, com certificado fornecido por

Instituicdo de Ensino reconhecida pelo MEC.

Técnico em Meio Ambiente 14 Curso superior concluido em Ciéncias Bioldgicas,
Gestdao Ambiental, Tecnologia em Meio Ambiente,
Engenharia Agronémica, Engenharia Florestal, En-
genharia Ambiental, Engenharia Hidrica, Geografia
e/ou graduagdo em qualquer area desde que o can-
didato possua também o diploma de Técnico em
Meio Ambiente completo e concluido, fornecido por

Instituicdo de Ensino reconhecida pelo MEC."

12 Curso superior concluido em Ciéncias Biolégicas,
Técnico em Vigilancia da Enfermagem, Farmacia, Medicina Veterinaria e Ges-
Saude tdo Ambiental com diploma fornecido por Instituico
de Ensino reconhecida pelo MEC."
Total de vagas para tutores a 89
distancia

3. DAS ATRIBUIGOES

3.1 - O Tutor a distancia tem como objetivo de trabalho a criagdo e manutengéo de ambientes de
ensino-aprendizagem virtuais, que permitam o atendimento individualizado dos alunos, que
possibilitem a organizacdo desses alunos em grupos promovendo o trabalho cooperativo e
colaborativo e que estimulem o aluno a expor suas duvidas relacionadas tanto ao seu
entendimento sobre contelido da matéria, quanto as dificuldades de outra ordem que estejam

dificultando o seu desenvolvimento no curso.

Sao atribuicdes do Tutor a distancia:

- Apoiar professores e alunos nas atividades desenvolvidas no ambiente virtual de aprendizagem
(AVA).

- Proporcionar feedback coletivo e individualizado aos alunos.

- Elaborar os relatérios qualitativos e quantitativos dos alunos e envia-los a Coordenagao de Tu-
toria.

- Atender as convocagdes para participar de formagao inicial, continuada e das reunides peda-

gogicas.




Atender as solicitagdes dos Coordenadores de Tutoria, de Curso e Geral.

Difundir informagdes da Coordenagao e dos Professores.

Garantir a observancia e o cumprimento das normas institucionais.
- Estabelecer relagdes afetivas e motivacionais com todos usuarios do Ambiente Virtual.
- Atuar na avaliagao das atividades desenvolvidas nas disciplinas, de acordo com o estabeleci-

do pela Coordenacgao do Curso.
4. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

4.1 - Conhecimentos basicos em Informatica, com Curso Superior na area de conhecimento do

Curso.
5. DAINSCRIGAO

5.1 Periodo de inscricdo: 16 de outubro de 2012 a 16 de novembro de 2012.

5.2 Taxa de Inscrigdo: R$ 20,00 devendo ser paga através de depésito identificado, nas agéncias
do Banco do Brasil, conta 10650-x, codigo 0654-8, agéncia 0654-8, em nome da Fundacgéo de

Apoio a Educacéao Tecnoldgica — FAET.

5.3 Em hipétese alguma, a taxa de inscricdo sera devolvida, assim como n&o havera isencéo total

nem parcial do pagamento da mesma.

5.4 E vedada a inscrigdo simultanea no Processo Seletivo de Tutoria a distancia (Edital 03) e/ou
Tutoria presencial, em mais de 1(um) polo ou no mesmo polo, sob pena de desclassificacao

em todos.

5.5 Local: - As inscrigbes deverao ser realizadas no Centro de Educagéo a Distancia, do Instituto
Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas — Campus Muzambinho, nos dias
Uteis, das 7:30h as 10:30h e das 13:30h as 16:30h.

5.6 No ato da Inscri¢cdo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

- Ficha de Inscrigdo devidamente preenchida (Anexo II).

- Comprovante de Habilitagcao (conforme descrito no Iltem 2).

- Documento original de Identidade.

- Comprovante original de pagamento da taxa de inscricao.

- Documentos comprobatérios de experiéncia docente (no minimo 1 ano).
-Comprovante de vinculo com a Rede Publica de Ensino (Federal, Estadual ou

Municipal).

5.7 Nao sera permitido, sob hipdtese alguma, inscricdo neste Processo Seletivo sem a

apresentacgao de toda a documentagao exigida no item 5.6 deste edital.



5.8 Sera aceita Declaracado de Conclusdo de Curso acompanhada de Histérico Escolar e, caso o
candidato seja aprovado no Processo Seletivo, no ato da contratagdo, devera apresentar

impreterivelmente o Diploma.

5.9 Sera permitido ao candidato a inscricdo neste processo seletivo por terceiros, desde que
mediante apresentacdo de procuragao com firma reconhecida e o instrumento de mandato com a
especificacdo de poderes, documento de identidade do procurador, coépia autenticada do

documento de identidade do candidato e todos os documentos descritos no item 5.6

6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1 Cursos Técnicos em Alimentos, Informatica, Meio Ambiente, Analises Clinicas e

Vigilancia da Saude

6.2 - A selecao de Tutor a distancia acontecera em duas fases:

6.2.1 — Analise de documentacgao (70 pontos), assim discriminados:

a) Experiéncia docente Comprovada (carteira de trabalho e/ou contrato de trabalho): 5 pontos por
ano, maximo 30 pontos.

b) Experiéncia Comprovada em Educacao a Distancia: docéncia online ou tutoria: 5 pontos por
ano, maximo 30 pontos.

c¢) Participagdo comprovada em cursos, eventos, seminarios ou correlatos, com carga horaria igual
ou superior a 40 horas: 5 pontos por participacdo, maximo 10 pontos.

6.2.2 — Entrevista (30 pontos): onde serdo avaliadas habilidades e competéncias necessarias ao

desempenho das fungoes.

6.3. Curso Técnico em Cafeicultura

6.3.1 A selecao acontecera em 3 fases:

Fase 1 - Analise de documentagao (classificatoria e eliminatoria)

Formacéo especifica na area (concluida): 20 pontos

Experiéncia comprovada em tutoria presencial ou a distancia, no Ambiente Virtual de

Aprendizagem Moodle: 10 pontos/ano, maximo 30 pontos.

Experiéncia docente comprovada por contrato ou carteira de trabalho assinada: 5 pontos/ano,

maximo 10 pontos.

Pontuagdo maxima: 60 pontos

Somente serao classificados para a segunda fase os candidatos que obtiverem no minimo
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30 pontos na primeira fase.

Fase 2 — Entrevista (classificatoria)

Avaliar-se-a nesta fase habilidades e competéncias necessarias ao desempenho das funcoes
como tutor. As entrevistas acontecerdo na Biblioteca Monteiro Lobato do IFSULDEMINAS
Campus Muzambinho.

O horério da entrevista de cada candidato sera divulgado a partir do dia 23/11/2011, no sitio
www.muz.ifsuldeminas.edu.br. O candidato devera comparecer ao local da entrevista com 30
minutos de antecedéncia do horario previsto, com o seu comprovante de inscricdo e documento

original de identidade.

Pontuagdo maxima: 40 pontos

Fase 3 - Capacitacao e Avaliagao especifica (classificatoria e eliminatoria)

Os candidatos aprovados nas duas primeiras fases serdo convocados para capacitagdo de
tutoria, obrigatéria para assumir a vaga, a ser realizada em fevereiro de 2013 no campus
Muzambinho. Ao final desta, os mesmos serdo submetidos a uma avaliacdo especifica sobre
conhecimentos basicos de informatica, bem como habilidades e competéncias necessarias para

o bom desempenho da fungao de tutor a distancia, avaliados por meio de situagdes praticas.

Pontuagcdo maxima: 100 pontos
Somente serdao considerados aprovados e classificados os candidatos que obtiverem no

minimo 60 pontos na terceira fase.

6.4 No cobmputo final da avaliacdo do tempo de experiéncia e/ou docéncia, fragdes de ano iguais
ou superiores a seis (6) meses serao consideradas na integra.

6.5 Para comprovagdo da experiéncia descrita no item 6.2.1 somente serdo considerados
documentos oficiais, com fotocdpias acompanhadas do documento original.

6.6 As entrevistas acontecerdao na Biblioteca Monteiro Lobato, do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas — Campus Muzambinho.

6.7 As datas e horarios das entrevistas para Tutores a distancia serdo divulgadas a partir do
dia 26 de novembro de 2012 no endere¢o eletrébnico do Campus Muzambinho

www.muz.ifsuldeminas.edu.br.

6.8 O candidato devera comparecer ao local da entrevista com 30 minutos de antecedéncia do
horario previsto, com o seu comprovante de inscrigdo e documento original de identidade.

6.9 E obrigatdria a participagéo dos selecionados no treinamento que sera oferecido pelo IF Sul de
Minas Campus de Muzambinho, em data a ser marcada posteriormente. Sendo que o custo com
transporte, estadia e alimentagao sera por conta do selecionado.

6.10 - Em caso de empate para o Processo Seletivo, tera preferéncia o candidato que apresentar:

a. Melhor desempenho na entrevista.

b. Maior tempo de experiéncia comprovada docente.



http://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/
http://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/

c. Maior idade.

d. Maior nimero de filhos.

7. DO RESULTADO FINAL

7.1 - O Resultado Final sera divulgado a partir do dia 15 de janeiro de 2013, no endereco

eletronico do Campus Muzambinho — (http://www.muz.ifsuldeminas.edu.br).

8. DA REMUNERAGAO MENSAL E INiCIO DO BENEFICIO

8.1 A remuneracdo mensal sera equivalente ao estabelecido na Resolugdo CD/FNDE n°18 de 16

de junho de 2010, de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cindo reais) para tutores.
8.2 Abolsa ndo constitui vinculo empregaticio entre a Instituicado e o tutor ou coordenador.

8.3 O beneficio da bolsa sera concedido a partir do inicio do semestre letivo, previsto para 25 de
fevereiro de 2013 para o Curso Técnico em Cafeicultura e 11 de margco de 2013 para os demais

CUrsos.

8.3.1 O candidato aprovado devera entrar em contato com o Polo de Apoio Presencial para obter

maiores informacgdes sobre o disposto no item 8.3.

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 - A contratacdo dos candidatos classificados sera por um periodo de 12 meses, podendo ou
nao ser prorrogado por igual periodo, dependendo da duragdo de cada curso, para qual se
inscreveu.

9.2 — Avigéncia deste concurso é de 1 ano, a partir da data de publicacdo deste Edital.

9.3 — Os candidatos classificados poderdo ser convocados durante o prazo de vigéncia deste
Edital.

9.4 - A jornada de trabalho dos tutores a distancia é de 20 horas semanais online que podem ser
desenvolvidas na residéncia do tutor ou em outro local, desde que o acesso seja diario.

9.5 — E vedada a inscrigdo de alunos que estejam cursando o mesmo curso ou curso diferente no
mesmo polo, sob pena de desclassificacao.

9.6 — Ter disponibilidade para cumprir o cronograma de atividades, definido de acordo com as
diretrizes do Programa e-Tec Brasil.

9.7 - Eventualmente os tutores poderdo ser convocados pelos Coordenadores de Curso ou
Coordenador Geral para formagao continuada ou reunides pedagdgicas, sempre aos finais de
semana.

9.8 - Serao desligados do programa os tutores que nao atenderem as normas da Instituicao e que

nao atenderem as especificagdes qualitativas e quantitativas do trabalho.


http://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/

9.9 - O contrato sera temporario, em forma de Prestacdo de Servigo, com carga horaria de 20
horas de trabalho semanais, de modo a atender as demandas da fungdo de Tutor, incluindo
disponibilidade nos finais de semana.

9.10 - A classificagdo no Processo Seletivo ndo assegurara ao(a) candidato(a) o direito a
contratacdo imediata, apenas a expectativa de ser contratado(a), segundo a ordem de
classificacédo. A concretizacao deste ato ficara condicionada a observancia das disposigdes legais
pertinentes e disponibilidade de vagas.

9.11 - A inexatiddo das afirmativas ou irregularidade de documentos, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso, anulando-se todos os atos decorrentes da
inscricao.

9.12 — E vedada a inscricdo simultdnea no Processo Seletivo para Tutoria Presencial, de
qualquer polo, sob pena de desclassificagdo nos dois processos. NAO CABERA RECURSO
CONTRA A NOTA DA ENTREVISTA.

9.13 - Os casos omissos serdo avaliados e resolvidos pela COPESE - EAD do presente Concurso
Publico.

9.14 - Para conhecimento de todos os presentes, este Edital sera afixado em lugar proprio e

publicado no site do Campus Muzambinho.

Muzambinho,16 de outubro de 2012.

Luiz Carlos Machado Rodrigues
Diretor Geral do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais,

Campus Muzambinho



Anexo |

Cronograma

EVENTO DATA/PERIODO
Inscricdo para o Processo Seletivo 16/10 a 16/11/2012
Divulgacao de datas e horarios de entrevistas A partir de 26/11/2012

Divulgacao do resultado final

A partir de 15/01/2013

Beneficio da bolsa para os demais cursos

A partir de 11/03/2013

Beneficio da bolsa para o Curso Técnico em Cafeicultura

A partir de 25/02/2013




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS GERAIS CAMPUS MUZAMBINHO
PROGRAMA e-TEC BRASIL
ANEXO Il

NOME DO CANDIDATO AO CARGO DE TUTOR A DISTANCIA

AREA DE FORMACAO

DATA DE NASCIMENTO

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO

INSTITUICAO NA QUAL TRABALHA

RUA

BAIRRO CIDADE CEP UF

TEL CELULAR

E-MAIL

Declaro, sob as penas da Lei, que as informacgdes prestadas sao a expressido da verdade e
preencho plenamente os requisitos descritos e aceitos as condi¢cdes estabelecidas no teor deste

Edital e seus Anexos, dos quais nao poderei alegar desconhecimento.

, de de 20

Assinatura (conforme consta no documento de identidade)

Nome - Assinatura de quem efetivou a inscrigao
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